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RESOLUGAO N°513/2023 - CONSUN

APROVA A PROPOSTA DE ALTERAGCAO DA
RESOLUCAO N° 354/2023 — CONSUN QUE
TRATA DO REGULAMENTO DO SISTEMA
INTEGRADO DE BIBLIOTECAS DA PUCPR -
SIBI/PUCPR.

O Presidente do Conselho Universitario no uso
de suas atribui¢fes estatutérias e, tendo em vista o Parecer n° 07/2023 - CAEX, aprovado
pela Camara de Extensdo Universitaria na sessao do dia 25 de outubro de 2023,

RESOLVE:

TITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° O Sistema Integrado de Bibliotecas, da Pontificia Universidade Catdlica
do Parana, doravante denominado SIBI/PUCPR, é constituido pela Biblioteca Central,
coordenadora do Sistema, pelas bibliotecas setoriais dos Campus Londrina, Toledo, pela
biblioteca especializada do Hospital Cajuru, pelo Centro de Memoria e por outras unidades
que vierem a ser criadas.

Art. 2° O SIBI/PUCPR é depositario de todo material bibliogréafico e especial, e
destina-se a prover de informac¢des 0 ensino, a pesquisa e a extensao de acordo com as
politicas, planos e programas da PUCPR.

Paragrafo Unico. Para o bom desempenho de suas funcdes, o SIBI/PUCPR
observa unidade de patriménio, administracdo e racionalidade de organizag&o, com utilizacao
plena de recursos humanos e materiais.

Art. 3° Os principios que fundamentam as atividades do SIBI/PUCPR sao:

| - respeito as regras do controle bibliografico universal,
Il - democratizacdo do acesso a informacao disponivel;
I - participacdo atenta na manutencdo da atualidade e qualidade da informacéo;

IV - atualizagdo constante dos canais de comunicag¢do nacionais e internacionais;

V - desenvolvimento de programas permanentes de atualizacdo e aperfeicoamento de
pessoal;

VI - exceléncia no atendimento aos seus USUArios;

VIl - zelo pela conservagédo e manutencdo do acervo.

Art. 4° O SIBI/PUCPR tem como objetivos:

I - disponibilizar aos seus usuarios servicos bibliograficos e informacionais, nacionais e/ou
internacionais;

I - manter a colecao dindmica e atualizada,;

Il - promover o0 uso e a instrucdo sistematica dos usuarios na utilizacao dos recursos

informacionais;

manter intercambio com bibliotecas, centros de documentacéo, universidades e outras

instituicbes técnicas, cientificas e culturais, nacionais e internacionais;

preservar, conservar seus materiais e equipamentos.
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TITULO I
DA ORGANIZAGCAO

Art. 5° Estrutura organizacional do SIBI/PUCPR:

I - Biblioteca Central
1. Coordenacéo;
2. Colegiado de bibliotecarios;
3. Secdo Técnica, compreendendo as Divisdes de:
a. Divisdo de Servigos aos Usuarios (DSU).
b. Divisdo de Desenvolvimento de Colegdes — (DDC).
Il - Bibliotecas Setoriais.

CAPITULO | _
DA COORDENAGAO

Art. 6° A Coordenagdo do SIBI/PUCPR é exercida por um Coordenador,
nomeado pelo Reitor por meio de portaria, devendo possuir formacdo em biblioteconomia.
Auxiliado em suas funges pelo colegiado formado por lideres de equipe bibliotecaria.

Paragrafo Unico. Em eventuais impedimentos, o Coordenador sera substituido
por um dos bibliotecarios do Colegiado.

Art. 7° As bibliotecas setoriais serdo administradas por um bibliotecario sénior,
indicado pela Coordenacéo do SIBI/PUCPR, em conjunto com a Dire¢do do campus, devendo
possuir formagdo em Biblioteconomia.

Paragrafo Unico. Subordinadas tecnicamente quanto aos procedimentos e
regulamentos da area, a Coordenacao do SIBI/PUCPR.

Art. 8° Sao atribuicbes do Coordenador:

I - representar as Bibliotecas integrantes do SIBI/PUCPR,;

Il - planejar, coordenar e avaliar as atividades das Bibliotecas integrantes do SIBI/PUCPR,
em consonancia com as diretrizes estabelecidas pela Administracdo Superior da
Universidade;

Il - propor a realizagdo de acordos, convénios e programas, objetivando promover o
intercambio técnico com entidades congéneres;

IV - estabelecer normas, atos e instru¢cdes de servico para uso do acervo, do equipamento
e das instalacdes fisicas do SIBI/PUCPR,;

V - receber e acompanhar comissées do MEC para autorizacdo, reconhecimento e
reavaliacdo de cursos;

VI - elaborar relatério anual das atividades do SIBI/PUCPR;

VIl - acompanhar e avaliar a producdo dos diversos setores, por meio da analise dos
relatérios estatistico;

VIl - responder comentarios e davidas da Ouvidoria;

IX - cumprir e fazer cumprir este regulamento e outras decisdes emanadas dos 6rgaos
superiores;

orientar as atividades do SIBI/PUCPR;

acompanhar as bibliotecas fora de sede;

receber e acompanhar comissées do MEC para autorizagdo, reconhecimento e
reavaliacdo de cursos;
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gerir o Sistema Pergamum e realizar liberagdes de acesso aos médulos do sistema,
para a equipe;

XIV - analisar, implementar e coordenar propostas de criacdo de novos modulos e

melhorias nos modulos ja existentes do Sistema Pergamum;
organizar reunides das divisdes;

- organizar a escala da equipe, quando necessario;

- coordenar o desbaste e descarte do material bibliografico.

CAPITULO II
DO COLEGIADO DE BIBLIOTECARIOS

Art. 9° O Colegiado sera formado por bibliotecarios lideres de equipes,

indicados pelo Coordenador do SIBI/PUCPR.

Art. 10. Séo atribuicbes do Colegiado de Bibliotecérios:

substituir o Coordenador em seus impedimentos e auséncias;

dar suporte a coordenacéo da biblioteca,;

avaliar e sugerir aprimoramentos e alteragdes relacionados a assuntos de interesse da
biblioteca, abrangendo politicas, manuais, procedimentos, servigos, regimentos,
funcionamento e demais temas relevantes;

ler e responder comentérios e duvidas de usuarios do SIBI/PUCPR;

apoiar, receber e acompanhar comissées do MEC para autorizacao;

receber, acompanhar e realizar visitas orientadas;

executar as atividades que forem solicitadas pelo Coordenador.

CAPITULO Ill
DA SEGAO TECNICA

Art. 11. A Secdo Técnica, desenvolvendo atividades em areas especificas, é

composta pelas Divisdes de:

Divisédo de Servigos aos Usuarios (DSU) inclui:

1. Referéncia e Circulagéo;

2. Comutacao Bibliogréafica - COMUT;

3. Biblioteca Online e Digital de Teses e Dissertagdes.
Divisdo de Desenvolvimento de Cole¢bes — (DDC) inclui:
1) Selec¢do e Aquisicao;

2) Processamento Técnico;

3) Preservacao do acervo.

Art. 12. S&o atribuicbes do Setor de Referéncia e Circulagao:

orientar os usuarios na utilizagdo dos recursos informacionais das Bibliotecas e no
uso proveitoso das colec¢oes;

atender solicitacées de documentos informacionais;

realizar levantamentos bibliograficos solicitados pelos usuarios;

efetuar o empréstimo domiciliar, entre bibliotecas e intersetorial, de acordo com as
normas vigentes;

realizar a comutacéo bibliografica nacional e internacional para usuérios da PUCPR,;
atender a solicitacdes de outras instituicdes, como a Biblioteca Base do Sistema
COMUT;
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realizar palestras e visitas orientadas sobre SIBI/PUCPR e seus servi¢cos para a
comunidade académica;

zelar pelo cumprimento das normas relativas aos diferentes empréstimos;

orientar sobre normas técnicas bibliograficas para apresentacédo de trabalhos técnico-
cientificos em geral;

orientar e realizar pesquisas de pronta-referéncia;

divulgar os servicos prestados;

fornecer dados a administracdo para fins estatisticos;

encaminhar ao Setor de Processamento Técnico o material que necessitar reparos;
administrar o servico de malote entre as Bibliotecas fora de sede;

colaborar com o Setor de Selecdo e Aquisicdo, sugerindo a aquisicdo de materiais
bibliograficos para complementagéo da colec¢éo;

realizar o estudo de usuério a cada dois anos e propor agdes de melhorias;

elaborar relatério anual.

Art. 13. S&o atribuigBes da Biblioteca Online e Digital de Teses e Dissertacoes:

reunir e armazenar as bases de dados;

treinar os usuarios no acesso as bases de dados;

organizar e divulgar agenda de treinamentos;

manter o catélogo da Biblioteca atualizado com os e-books das bases de dados
assinadas;

monitorar a entrada e retirada pelo fornecedor de obras do catdlogo das bases de
dados;

fazer a exclusdo do titulo retirado pelo fornecedor, no catalogo da Biblioteca;
informar & coordenacéo de cursos, os titulos retirados das bases de dados;
disponibilizar e manter atualizado no Ambiente Virtual de Aprendizagem (AVA) na
modalidade de curso a distancia de Normalizagcdo de Trabalhos Académicos;
monitorar 0 acesso as bases de dados por meio de estatisticas para tomada de
decisao;

avaliar novas bases de dados para futura assinatura;

solicitar treinamentos para a comunidade académica, oferecidos por fornecedores
das bases de dados assinadas;

reunir, catalogar e armazenar teses, dissertacdes produzidas na PUCPR;
disponibilizar o acesso aos dados da Biblioteca Digital;

alimentar a Biblioteca Digital de Teses e Disserta¢fes (BDTD) nacional;

colaborar com o Setor de Selecdo e Aquisi¢cdo, sugerindo a aquisicdo de novos
materiais para o enriquecimento do acervo;

elaborar o relatério anual.

Art. 14. S&o atribuicbes do Setor de Selecéo e Aquisicéo:

receber todo e qualquer material a ser incorporado ao acervo;

reunir, organizar e selecionar, de acordo com a Politica de Desenvolvimento de
Acervos, sugestdes de aquisicdo encaminhadas ao SIBI/PUCPR,;

planejar, coordenar e executar 0s procedimentos de compra dos materiais
requisitados;

realizar a pré-catalogacdo dos materiais recebidos;

receber, conferir e encaminhar ao Setor de Processamento Técnico o material
recebido;

proceder o descarte do material bibliografico recebido por doacgéo, de acordo com a
Politica de Descarte do Sistema Integrado de Bibliotecas para PUCPR — SIBI/PUCPR;
organizar e manter atualizado o cadastro fornecedores de materiais.
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Art. 15. S&o atribuicbes do Setor de Processamento Técnico:

catalogar, classificar e indexar o material bibliografico recebido pelo SIBI/PUCPR;
cadastrar os planos de ensino dos cursos para relatérios MEC;

produzir relatérios dos diferentes assuntos para reconhecimento e reavaliagdo de
cursos da Universidade;

catalogar na fonte os trabalhos académicos produzidos na PUCPR e da Editora
Universitaria da PUCPR;

encaminhar o material bibliogréafico para reparos, quando necessario;

preparar o material para empréstimo e circulacao;

padronizar autoridades (assuntos, autores, instituicbes, eventos e titulos
uniformes/séries) seguindo padrdes internacionais;

colaborar com o PLANOR — Plano Nacional de Recuperagdo de Obras Raras, da
Fundacdo Biblioteca Nacional;

indexar os periddicos que ndo estao disponiveis em bases de dados;

pesquisar na web e/ou digitalizar e disponibilizar capas do material bibliografico no
catalogo;

organizar o descarte de cole¢cdes de acordo com a Politica de Descarte do Sistema
Integrado de Bibliotecas - SIBI/PUCPR,;

descartar cole¢bes de acordo com a Politica de Descarte do Sistema Integrado de
Bibliotecas - SIBI/PUCPR,;

realizar, anualmente, o inventério de todo o acervo;

colaborar com o Setor de Selegdo e Aquisi¢do, sugerindo a aquisicdo de novos
materiais;

alimentar o catélogo das Redes de Bibliotecas conveniadas com a Universidade.
elaborar o relatorio anual.

Art. 16. S&o atribuigbes do setor de preservagédo do acervo:

realizar sele¢cdo dos materiais danificados, no acervo bibliografico;
realizar consertos de materiais danificados;

preparar e controlar o material para encadernacéo;

realizar higienizacdo de materiais.

TITULO Il
DOS USUARIOS

Art. 17. Os usudrios constituem a comunidade universitaria (docentes,

discentes, egressos e colaboradores) e externa, respeitando as disposi¢cdes regulamentares.

CAPITULO |
DAS FORMAS DE ACESSO

Art. 18. Professores, alunos, egressos e colaboradores terdo acesso as

bibliotecas mediante apresentacéo de sua identidade estudantil ou funcional da PUCPR.

Art. 19. Comunidade externa terd acesso as bibliotecas mediante cadastro na

recepgao das bibliotecas.

Art. 20. E permitido entrada de usuarios com bolsas e similares na Biblioteca

Central, se assim desejarem. Nas bibliotecas setoriais dos Campus Londrina e Toledo, é

vedado a entrada com bolsas e similares. As bibliotecas disponibilizam guarda-volumes.
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Art. 21. E permitido o livre acesso dos usuarios as estantes do acervo.
CAPITULO Il
DA INSCRICAO DE USUARIOS

Art. 22. Professores, colaboradores, egressos e alunos regularmente
matriculados estdo automaticamente inscritos no SIBI/PUCPR, sendo indispensavel a
apresentacdo de sua identidade estudantil ou funcional para acesso as bibliotecas. A
identidade estudantil ou funcional é de uso pessoal e intransferivel, devendo ser apresentada
no ato de empréstimos e renovacgoes.

Paragrafo Unico. A comunidade externa tera acesso a biblioteca mediante
cadastro na entrada da unidade.

CAPITULO 1Il
DO EMPRESTIMO E CONSULTA DE PUBLICAGCOES

Art. 23. O empréstimo de publicacdes é feito a alunos, egressos, professores,
colaboradores, médicos e médicos residentes mediante a apresentacdo de sua identidade
estudantil ou funcional da PUCPR.

Paragrafo Unico. Aos usuarios da comunidade externa, € facultado apenas o
acesso as bibliotecas para consulta em suas dependéncias.

Art. 24. Nao é permitido fazer empréstimos a terceiros, mesmo portando a
identidade estudantil ou funcional do titular.

Art. 25. O SIBI/PUCPR realiza empréstimo entre bibliotecas.

Paragrafo danico. O empréstimo sera efetuado mediante a solicitagdo do
bibliotecario responsavel, obedecendo as normas e penalidades vigentes nesse regulamento.

Art. 26. O SIBI/PUCPR fornece aos 6rgaos e departamentos internos da
PUCPR, por meio da modalidade de empréstimo as publicagbes necessarias ao
desenvolvimento de suas atividades.

8 1° Os responsaveis pelos setores e/ou departamentos responderdo pelas
obras solicitadas e por sua devolugédo ao SIBI/PUCPR, no prazo estipulado, ou quando seu
uso for dispensavel, ou ainda, quando de seu desligamento da PUCPR.

§ 2° As publicagbes destinadas a empréstimo permanente ndo poderdo
ultrapassar a 50 (cinquenta) titulos/exemplares, exceto em casos excepcionais.

Art. 27. N&o é permitido o empréstimo de itens, tais como:
| - obras de referéncia (dicionarios etc.);
obras raras e especiais;
normas técnicas;
obras de empréstimo permanente;
periédicos;
obras com carimbo de “uso exclusivo na biblioteca”.
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CAPITULO IV i
DOS LIMITES E PRAZOS DE EMPRESTIMOS, RENOVAGOES E RESERVAS DE
PUBLICAGOES

Art. 28. Aos professores e alunos de pés-graduacdo da PUCPR é permitido o
empréstimo de até 10 (dez) itens, pelo prazo de 20 (vinte) dias Uteis;

Paragrafo Unico. E permitido o empréstimo de um tnico exemplar de cada titulo
por usuario.

Art. 29. Aos alunos de graduacdo, técnico, terceira idade e colaboradores da
PUCPR é permitido o empréstimo de até 10 (dez) itens, pelo prazo de 15 (vinte) dias Uteis.

§ 1° Aos egressos da PUCPR, é permitido o empréstimo de até 03 (trés) itens
pelo prazo de 10 (dez) dias Uteis.

§ 2° E permitido o empréstimo de um Gnico exemplar de cada titulo por usuario.

Art. 30. Para os empréstimos entre bibliotecas, cada instituicdo tera direito a 3
(trés) itens pelo prazo de 10 (dez) dias Uteis.

Paragrafo unico. E permitido o empréstimo de um Gnico exemplar de cada titulo
por instituicdo.

Art. 31. Objetos da biblioteca das coisas, as quantidades e prazos para
empréstimo sao de acordo com o tipo do material, disponivel na pagina da internet da
biblioteca.

Art. 32. O empréstimo pode ser renovado duas vezes pelo usuario que o fez,
via internet, na pagina oficial da PUCPR, ou nas ilhas de consulta das Bibliotecas. No balcao
de atendimento o empréstimo pode ser renovado quantas vezes houver necessidade, desde
gue nao haja solicitacdo de reserva feita por outro usuario. A renovacao deve ser solicitada
até o dia estipulado para a devolugéo, pela Internet ou pessoalmente no balcdo de empréstimo,
mediante a apresentacdo do material a ser renovado e a apresentacdo de sua identidade
estudantil ou funcional.

Art. 33. O usuario podera ser avisado do prazo de devolucao dos materiais
pendentes em seu nome, com 24 horas de antecedéncia, via e-mail.

Paragrafo Unico. O sistema enviard, automaticamente, um e-mail ao usuério,
lembrando-lhe do material a ser entregue no dia seguinte.

Art. 34. A reserva de livros e outros materiais para empréstimo pode ser feita
via internet, na pagina oficial da PUCPR, ou nas ilhas de consulta das Bibliotecas. O
atendimento as reservas obedece a ordem cronoldgica das solicitacdes.

§ 1° Ao usuario ndo é permitida a reserva de materiais que ja se encontram em
seu poder.

§ 2° O usuario podera ser avisado por e-mail quando do retorno do material por
ele reservado, que ficard a sua disposicao por 24 horas apés a devolucao.
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CAPITULO V )
DAS RESPONSABILIDADES E SANCOES

Art. 35. O usuario é o unico responséavel pelo material emprestado e assume
total responsabilidade pela sua guarda, conservacao e uso.

§ 1° Em qualquer circunstancia, nos casos de extravio, perda ou dano do
material emprestado, devera repor ao SIBI/PUCPR outro exemplar novo semelhante ao
extraviado ou danificado.

§ 2° Seréa cobrada multa até o dia do aviso de perda ou extravio, cabendo ao
Setor de Referéncia e Circulagdo estabelecer o prazo para a reposi¢do ou substituicdo do
material.

§ 3° Em se tratando de material ou edi¢édo esgotada, a obra a ser reposta podera
ser substituida por outra, de valor equivalente, a critério do Setor de Referéncia e Circulagéo.

Art. 36. O usuério é responsavel pelo zelo e conservagédo do material que esta
consultando nas dependéncias das bibliotecas.

Paragrafo Unico. Em caso de inutilizacdo do material, o usuario devera repor
outro exemplar semelhante ao danificado, ou a critério do responsavel pelo setor.

Art. 37. O atraso na devolugdo do material implica em cobranga de multa ao
usuario responsavel.

§ 1° A partir do primeiro dia de atraso, 0 usuario estara sujeito ao pagamento
de multa, definida pela Coordenagéo do SIBI/PUCPR, por material, para cada dia util de atraso.

§ 2° O material emprestado que nao for mais utilizado pelo usuéario devera ser
devolvido no balcdo de empréstimo.

§ 3° O usuario que entrar nas bibliotecas com material emprestado e deixa-lo
sobre as mesas, sem devolvé-lo, pagara a multa correspondente ao atraso na devolugao.

Art. 38. O material deixado nos armarios e cabines de estudo seré recolhido no
horario de fechamento das Bibliotecas, sendo liberado somente pelos responséaveis do setor.

TITULO IV
DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE ACERVOS

Art. 39. A Politica de Desenvolvimento de Acervos tem por objetivo orientar as
decisdes quanto aos critérios para selecao e aquisicdo de materiais em todas as suas formas:
compra, doacao e permuta, além de orientar o descarte e remanejamento de materiais.

Paragrafo Unico. Para o desenvolvimento de suas cole¢bes o SIBI/PUCPR
tomaré por base as necessidades dos diversos cursos ofertados pela Universidade, levando
em consideracao as disponibilidades orgamentéarias e de mercado.

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS

Art. 40. S&o objetivos da Politica de Desenvolvimento de Acervos:

PUCPR
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I - incrementar o crescimento equilibrado do acervo em todas as areas do conhecimento;

Il - estabelecer prioridades de aquisi¢éo;
Il - tracar diretrizes para a distribuicdo de verbas;

IV - determinar critérios para a duplicacéo de titulos;
V - tracar diretrizes quanto a utilizagdo de material doado;
VI - tracar diretrizes para avaliacdo da colecao;
VII - tracar diretrizes para o descarte e reposi¢cao de material;
VIIl - supervisionar o processo de permuta.

CAPITULO Il

DA FORMAGAO DO ACERVO

Art. 41. O acervo devera conter todo tipo de material informativo,
independentemente de seu suporte fisico, que sirva de apoio as atividades de ensino, pesquisa
e extensao da Universidade.

CAPITULO Il
DA SELEGAO E AQUISIGAO

Art. 42. A selegcdo, o desenvolvimento e a manutencdo da colecdo sdo de
responsabilidade consensual dos especialistas de cada area e da equipe de bibliotecérios.

Art. 43. Na definicdo da selecédo qualitativa do material de informacéo a ser
adquirido a equipe de bibliotecarios devera encontrar subsidios nas sugestbes do corpo
docente e discente. E importante que as obras facam parte das bibliografias béasicas e
complementares dos cursos.

Art. 44. Na definicdo da selecdo quantitativa serdo obedecidos os seguintes
critérios:

| - livros Texto - livros indispensaveis para o desenvolvimento dos programas de
aprendizagem.

a. nacionais - a quantidade de exemplares sera definida a partir dos critérios
estabelecidos pelo Nucleo Docentes Estruturante - NDE e biblioteca, baseados nos
instrumentos do Ministério da Educacgéo - MEC para cada curso;

b. internacionais - ndo serdo adquiridos na mesma quantidade dos livros texto
nacionais;

C. casos especiais - serdo apreciados pela equipe de bibliotecérios e direcdo dos
Cursos.

Il - livros de leitura complementar - livros nacionais ou internacionais necessarios a
complementacado e atualizacdo, a nivel de pesquisa e conteudo, dos programas de
aprendizagem, seguem os critérios do NDE e biblioteca, baseados nos instrumentos
MEC.

Il - colecdes especiais - obras raras, antigas e especiais seguem critérios préprios de
selecdo, aquisicdo e preservacédo, e aconselha-se a consulta a especialistas.

IV - periodicos - publicacfes seriadas, impressas ou ndo, que aparecem em fasciculos ou

em volumes sucessivos, com uma sequéncia numérica ou cronolégica, durante um

periodo indeterminado.

a. sera realizada periodicamente uma avaliacdo da colecdo de periddicos correntes
por compra, com o objetivo de subsidiar a tomada de decisdo na continuidade da
aquisicao deles;

b. periddicos que se apresentem em diferentes tipos de suporte — impresso,
eletronico — terdo uma de suas formas cancelada;
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c. ainclusdo de novos titulos devera ser apreciada pela equipe de bibliotecérios e
direcdo de cada curso, levando em consideracdo a sua necessidade nos
programas de aprendizagem.

V - jornais - publicagdo com periodicidade curta, na qual se relatam os acontecimentos do
dia a dia.

a. sera feita a aquisicdo de jornais de informacdes gerais — locais, estaduais,
nacionais, e Diarios Oficiais do Estado e da Unido.

VI - bases de dados - conjunto de informacdes relacionadas entre si, referentes a um
mesmo assunto e organizadas em meio eletronico, sendo realizada periodicamente
avaliacdo de cada base de dados, tendo em vista a estatistica de uso, sendo
considerada na tomada de deciséo:

a. escolha de uma base de dados para cada assunto, atendendo as areas de
conhecimento dos cursos ofertados;

b. a inclusdo de novas bases de dados devera ser apreciada pela equipe de
bibliotecarios e direcdo de cada curso, levando em consideracdo a sua
necessidade nos programas de aprendizagem e a relagéo custo x beneficio;

a. preferéncia para a aquisi¢cdo de bases de dados que apresentem texto na integra.

VIl - multimeios — sdo0 materiais especiais necessarios a pratica pedagodgica, indicados
pelos especialistas das areas.
VIl - teses, dissertacfes e trabalhos de conclusdo de curso — séo trabalhos de concluséo

de curso, nos diferentes niveis de pos-graduacdo e graduacdo e sua inser¢cao no

acervo levard em conta:

a. os trabalhos de concluséo de curso, de graduagdo e pés-graduacao lato sensu,
com conceito igual ou superior a 9,0 (nove inteiros), e que obedecam as normas e
padrdes minimos para elaboragéo e apresentacgao;

b. trabalhos em diferentes suportes fisicos: os trabalhos em papel e eletrbnico
deverdo incluir o termo de defesa, para comprovacao do conceito;

c. todas as dissertacdes e teses produzidas na PUCPR entregues, obrigatoriamente,
em dois suportes fisicos: em papel, encadernados em capa dura, juntamente com
o termo de defesa, para comprovagao do conceito; em meio eletrénico, em formato
pdf., incluindo o termo de defesa na verséo final;

d. a entrega da dissertacédo ou tese deve ser na secretaria do curso de mestrado ou
doutorado correspondente. A versao eletrnica sera inserida na Biblioteca Digital
de Teses e Dissertagfes — BDTD, mediante assinatura de termo de autorizagéo.

IX - biblioteca das coisas - 0 servico biblioteca das coisas consiste no empréstimo de
materiais nao bibliograficos, a comunidade académica do SIBI/PUCPR.

Art. 45. Reposicdo de material é a substituicdo de materiais de informagéo da
colecdo do SIBI/PUCPR desaparecidos e/ou danificados.

Paragrafo Unico. Esses materiais ndo serdo repostos automaticamente. A
reposicao devera se basear nos seguintes critérios:

| - demanda do titulo;

Il - namero de exemplares existentes;

Il - importancia e valor do titulo;

IV - cobertura do assunto por outros titulos.

Art. 46. A aquisicao de colecdes particulares sera apreciada pela equipe de
bibliotecarios e dire¢cdo de cada curso, a partir de parecer emitido por especialista no assunto.

Paragrafo Unico. Serdo considerados 0s seguintes fatores na tomada de
decisao:
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I - custo da colecdo em relacdo ao preco de mercado;

Il - valorintrinseco do material;

Il - possibilidade de adquirir parte da colecéo, evitando duplicacdes desnecessarias;

IV - disponibilidade orcamentéria para se proceder a aquisi¢cdo, de modo a ndo prejudicar as
aquisicoes normais exigidas pelos demais cursos da Instituicao.

CAPITULO IV
DAS DOAGOES

Art. 47. A politica de recebimento de doacdes espontaneas segue 0s critérios
gerais da Politica de Desenvolvimento de Acervos.

§ 1° O SIBI/PUCPR néo se submetera a condicdes relativas a exigéncias sobre
a disposicéo ou localizagdo do material doado, inclusive por doadores espontaneos, possuindo
autonomia para selecionar o material doado e encaminha-lo a outras bibliotecas que possam
interessar-se por ele, ou descarta-lo.

§ 2° Ao realizar a doacao, o doador preenchera o “Termo de Doagao”, onde
tomara ciéncia das condi¢cdes estabelecidas acima, disponivel na pagina da internet da
biblioteca.

§ 3° Além dos critérios gerais da Politica de Desenvolvimento de Acervos, seréo
considerados ainda os seguintes itens:

I - falhas da cole¢cédo ou exemplares extraviados;
Il -  periodicos indexados em indice ou abstract;
Il - duplicatas de material existente, mas necessario;

IV - obras raras e especiais;

V - valor histérico para a Instituicéo;

VI - estado de conservagao.
CAPITULO V
DA PERMUTA

Art. 48. O SIBI/PUCPR podera efetuar permuta com outras instituicbes
congéneres.

CAPITULO VI
DO DESCARTE DE MATERIAL

Art. 49. O descarte do material bibliografico segue a Politica de Descarte do
Sistema Integrado de Bibliotecas - SIBI/PUCPR.

CAPITULO VI
DO DESBASTE DE MATERIAL

Art. 50. E o processo pelo qual se retiram do acervo exemplares ou parte de
cole¢cBes para remanejamento, com o objetivo de otimizar a utilizacdo do espaco disponivel
na biblioteca.
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§ 1° Remanejamento Local - armazenagem em acervo inativo do material de
informacé&o retirado do acervo ativo, com o objetivo de abrir espaco para novos materiais. Esse
material ficara organizado e a disposicdo da comunidade académica, quando solicitado.
Consideragbes na tomada de deciséo:

desuso;

desatualizacéo;

desgaste;

inadequacao;

duplicidade;

colecdes de periddicos ndo correntes e que ndo apresentam demanda.

"0 o0Tw

§ 2° Remanejamento entre Bibliotecas - transferéncia de material de uma
biblioteca do SIBI/PUCPR para outra. Consideracdes na tomada de deciséo:

a. materiais excedentes em uma biblioteca, mas necessarios em outra;
b. fechamento de curso em um Campus, mas existente em outro.

CAPITULO VIII_
DA CONSERVAGAO

Art. 51. Sob o ponto de vista da Politica de Desenvolvimento de Acervos, devera
ser implementado um programa global de conservacao preventiva, que permitira a redugéo do
namero de itens a ser substituido devido ao seu estado de deterioracgéo.

) ~ CAPITULO IX
DA REVISAO DA POLITICA DE DESENVOLVIMENTO DE ACERVOS

Art. 52. A Politica de Desenvolvimento de Acervos deverd ser revisada, quando
houver necessidade, com a finalidade de garantir sua adequagdo as demandas da
comunidade universitaria, bem como aos objetivos do SIBI/PUCPR e da Universidade.

CAPITULO IX
DO PLANO DE CONTINGENCIA

Art. 53. Descreve ao medidas adotadas em situagGes de crise ou emergéncia,
como acesso ao acervo e servicos. O documento na integra esta disponivel na pagina da
internet da biblioteca.

TITULO V
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 54. O horério de funcionamento das Bibliotecas integrantes do SIBI/PUCPR
€ estabelecido por cada unidade atendendo as necessidades especificas.

Paragrafo Unico. Sao considerados dias Uteis os dias em que a biblioteca estiver
aberta, respeitando-se os horarios especificos de cada unidade.

Art. 55. Os diversos setores do SIBI/PUCPR deverdo elaborar seus proprios
manuais de orientacdo dos servigos.
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Art. 56. Os casos omissos deste Regulamento serdo resolvidos pela
Coordenacéao do SIBI/PUCPR, ouvido o Pré-Reitor ao qual a biblioteca estiver subordinada.

Art. 57. O presente Regulamento sé poderé ser alterado mediante proposta da
Coordenacéo do SIBI/PUCPR, aprovada pelo CONSUN.

Pontificia Universidade Catolica do Parand, Sala de Sessdes das Camaras do Conselho
Universitario, em Curitiba, aos vinte e cinco dias do més outubro de dois mil e vinte e trés.

DocuSigned by:

Kepénio Kunats Matuncd
B4B31COF3C764B1... .
Rogério Renato Mateucci

PRESIDENTE

PUCPR
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