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Pontificia Universidade Catdlica do Parana
Consetho Universitario

RESOLUGAO N.°74/2012 - CONSUN

APROVA AS NORMAS DO CERIMONIAL E
PROTOCOLO DA PONTIFICIA UNIVERSIDADE
CATOLICA DO PARANA. (*)

O Presidente do Conselho Universitario, no uso
de suas atribuicdes estatutarias e tendo em vista o Parecer n.° 12/2012 - CONSUN,
aprovado na sessdo do dia 28 de agosto de 2012,

RESOLVE:

Art. 1.° - Aprovar as normas do Cerimonial e
Protocolo da Pontificia Universidade Catélica do Parana (PUCPR).

Paragrafo unico - A Secretaria Geral é o setor
responsavel pelo Cerimonial da PUCPR.

Art. 2.° - As normas do Cerimonial da PUCPR
devem ser observadas nas solenidades oficiais realizadas em todos os Campus da
Universidade.

CAPITULO |
DAS SOLENIDADES

Art. 3.° - Sdo consideradas solenidades oficiais da
PUCPR:
|. abertura de eventos académicos, cientificos e culturais;
Il. assinatura de protocolos, acordos de cooperagéo e convénios:
[fl.  aula magna;
V. concessao de titulos honorificos;
V. festejos em datas comemorativas;
Vi, homenagens;
VIl. inauguragdes;
VIIl. fangamento de pedra fundamentat;
IX. langamento de publicages;
X. outorga de grau;
Xl. posses.

§ 1.° - Outras solenidades da Universidade podem
também ser consideradas como de carater oficial.
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§ 2.° - A Secretaria da Associacio Paranaense de
Cultura (APC), Mantenedora da PUCPR, é responsavel pela lavratura e guarda dos termos
de posse do Reitor, Vice-Reitor e Pré-Reitores.

§ 3.° - A Secretaria Geral da PUCPR & responsavel
pela lavratura e guarda dos termos de posse dos Decanos das Escolas, dos Diretores de
Campus Fora de Sede, dos Diretores das Pré-Reitorias e dos Coordenadores de Curso.

§ 4.° - Quanto as demais solenidades previstas no
caput deste artigo, cabe ao responsavel pelo Cerimonial decidir pela necessidade da
lavratura de termo, cabendo a Secretaria Geral da Universidade a lavratura e guarda
quando for o0 caso.

Art. 4.° - A solenidade de outorga de grau rege-se
por Regulamento préprio.

Art. 5.° - S0 atribuicdes do responsavel pelo
Cerimonial da PUCPR;
. propor normas para a realizagao do cerimonial de cada um dos eventos relacionados
no art. 3.2 e outros, visando a sua padronizagao na Universidade;
il. preparar, organizar e supervisionar as socolenidades de concessic de titulos
honorificos;
[ll. orientar e supervisionar a expedicio de convites em nome do Reitor, para ceriménias
promovidas pelo Gabinete do Reitor;
IV. orientar, desde que seja solicitado, eventos gerais no ambito da Universidade,;
V. elaborar os cerimoniais de eventos presididos peio Reitor e outros, guando
solicitados;
VI. comunicar aocs meios de comunicagdo da Universidade sobre as solenidades a
serem realizadas pelo Gabinete do Reitor;
.assegurar a observéncia das normas do cerimonial e da ordem de precedéncia nos
eventos que a Universidade promova ou que seja anfitria.

VI

CAPITULO HI
DA ORDEM GERAL DE PRECEDENCIA NAS SOLENIDADES

Art. 6.° - A ordem geral de precedéncia da
Universidade é a seguinte:
1. Grao-Chanceler;
1. Reitor;
. Vice-Reitor;
V. Pro-Reitores, pela ordem de precedéncia estabelecida no Estatuto da Universidade:
a. Pré-Reitor Académico;
b. Pré-Reitor de Pesquisa e Pds-Graduagéo;
¢. Pré-Reitor Comunitario;
d. Pré-Reitor Administrativo e de Desenvolvimento;
V.  Decanos das Escolas e Diretores dos Campus Fora de Sede, observada a ordem de
criagéo da respectiva Unidade, a saber:
a. Campus Curitiba;
b. Campus 830 José dos Pinhais;
¢. Campus Londrina;
d. Campus Toledo;
e. Campus Maringa;
VI.  Coordenadores de Cursos de Graduagéo e de Pds-Graduagéo.
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Paragrafo lnico - A ordem de precedéncia das
Escolas se da em ordem alfabética e dos cursos conforme a data de criacio oficial destes.

Art. 7.° - Os reitores de universidades, convidados
para a solenidade, tém assento 4 mesa de honra.

Art. 8.° - Os convidados estrangeiros, na qualidade
de visitantes, tém sua precedéncia correspondente aos seus respectivos cargos.

Art. 9.° - Nas solenidades de colacdo de grau tém
lugar & mesa diretiva o presidente, o secretario, 0 nome de turma (se houver), o paraninfo e
o patreno.

Paragrafo unico - Os homenageados ocupam
assento em cadeiras dispostas logo atréds da mesa diretiva.

Art. 10 - Nas solenidades da PUCPR, em que
estiverem presentes os chefes dos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, nas esferas
federal, estadual e/ou municipal, € dado lugar de honra a mesa diretora dos trabalhos,
obedecendo a ordem de precedéncia apods o anfitrido.

Art. 11 - Nos casos omissos nesta Resolugdo, o
responsavel pelo Cerimonial da PUCPR presta esclarecimentos de natureza protocolar e
determina a colocagdo das autoridades para as quais nado esta prevista precedéncia,
podendo intercalar na mesa diretora dos trabalhos personalidades locais, visitantes
estrangeiros, entre outros.

CAPITULO lIl
DOS ATOS E TRAJES DAS SOLENIDADES

SECAOQ |
DA PRESIDENCIA

Art. 12 - O Grao-Chanceler da PUCPR preside
qualquer cerimdnia a gue comparecer.

Art. 13 - Cabe ao Reitor da PUCPR presidir todas
as solenidades a que comparecer realizadas no ambito da Universidade, excetuando-se o
previsto no art.12.

Art. 14 - Na auséncia do Reitor, cabe ao Vice-
Reitor presidir a solenidade a que comparecer.

Art. 15 - Na auséncia do Vice-Reitor, os Pré-
Reitores podem representar o Reitor, por sua designacio, em qualquer cerimdnia da
PUCPR ou externa a esta, conforme o estabelecido no Estatuto da Universidacde transcnto
no art. 6.° desta Resolugao

Art. 16 - Salvo o previsto nos arts. 12, 13, 14 e 15,
as solenidades promovidas e realizadas pelas Unidades Universitérias sdo presididas pelos

Decanos das Escolas ou Diretores de Campus Fora de Sede, e Coordenadores de Curso.
™
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SEGAOII
DOS PRONUNCIAMENTOS

Art. 17 - Os pronunciamentos s&o proferidos em
ordem inversa de precedéncia e cabe ao anfitrido o primeiro pronunciamento.

Art. 18 - Nas solenidades de colacdo de grau, os

pronunciamentos devem ser feitos observando-se os seguintes critérios:

i havendo mais de um paraninfo, ambos podem fazer o pronunciamento, precedendo a
hierarquia, titulagéo e idade;

. havendo mais de um curso, sera admissivel apenas um pronunciamento de
graduando, representando todos os alunos;

[Il. o pronunciamento do paraninfo ocorre depois do ato de colagdo de grau seguido do
pronunciamento do orador de turma.

SECAO HI
DOS CONVITES E FORMAS DE TRATAMENTO

Art. 19 - Os convites para as cerimdnias propostas
pelo Reitor da PUCPR devem ser aprovados pelo Gabinete do Reitor.

Art. 20 - Nas Unidades Universitarias, os convites
sdo de responsabilidade dos Decanos das Escolas e dos Diretores de Camipus Fora de
Sede, podendo ser orientados pelo Cerimonial da Universidade, desde que solicitado.

Art. 21 - As formas de tratamento seguem as
hormas do cerimonial publico e a ordem geral de precedéncia, Decreto n.? 70.274, de 9 de
margo de 1972.

SECAO IV
DOS TRAJES

Art. 22 - O traje talar é de uso obrigatério nas
solenidades de outorga de grau, de posse da Reitoria, dos Decanos e dos Coordenadores
de Curso, nas cerimdnias de outorga de titulo de Doutor Honoris Causa, e em outras
determinadas pelo Reitor da PUCPR,

Art. 23 - O Reitor da PUCPR usa as vestes talares
compostas de beca na cor bege, com detalhes na cor bordd, elementos da logomarca da
Universidade nas mangas, samarra com a logomarca da Universidade e alamares na cor
bordd, e capelo na cor branca.

Art. 24 - O Vice-Reitor e os Pro-Reitores usam

vestes talares compostas de beca na cor preta, com detathes na cor bordd, elementos da
fogomarca da PUCPR nas mangas, paila e alamares na cor branca. :
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Art. 25 - Os Decanos das Escolas usam as vestes
talares compostas de beca na cor preta, com detalhes na cor bordd, elementos da
logomarca da PUCPR nas mangas e pala na cor da respetiva Escola.

Art. 26 - Os Diretores de Campus Fora de Sede
usam vestes talares compostas de beca na cor preta, com detalhes na cor bordé, elementos
da logomarca da PUCPR nas mangas e pala na cor do respectivo Campus.

Art. 27 - Os Coordenadores de Curso e professores
usam vestes talares compostas de beca na cor preta, com detalhes em bordd, elementos da
logomarca da PUCPR nas mangas e logomarca no peito a direita.

Art. 28 - Os Doutores Honoris Catsa da PUCPR
usam a epitoche recebida na ocasido da diplomagéio.

Art. 29 - Nas solenidades de colagao de grau, os
paraninfos, patronos e homenageados, desde que pertencentes ao quadro docente da
Universidade, usam as vestes talares.

§ 1.° - Aos paraninfos, patronos e homenageados
nao pertencentes ao quadro docente da Universidade, é recomendado o traje passeio
completo.

§ 2.° - Os graduandos, obrigatoriamente, usam
beca preta, pelerine bordé com a logomarca da PUCPR e faixa na cor que simboliza o
respectivo Curso.

CAPITULOIV
DA REPRESENTAGAO

Art. 30 - Quando o Reitor enviar representante
oficial &s solenidades internas da PUCPR, este ocupa o Iugar a direita da autoridade que
preside o evento, ressalvado o estabelecido no art. 14.

Art. 31 - Os representantes dos Poderes Executivo,
Legislativo e Judiciario, oficialmente designados para solenidades da PUCPR, tém a
colocagao que compete aos respectivos representados.

. CAPITULO V
DOS SIMBOLOS NACIONAIS E SIMBOLOS DA PUCPR

SECAO|
DO HINO NACIONAL

Art. 32 - A execugdo do Hino Nacional é obrigatédria
nas solenidades de carater oficial da PUCPR e dar-se-a sempre apds a abertura dos
trabathos, devendo ser anunciado pelo mestre de ceriménias, observando-se as
recomendagdes da Lei n.° 5.700, de 1.° de setembro de 1971, que dispde sobre a forma e a
apresentagao dos Simbolos Nacionais.
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§ 1.° - Nas ceriménias em que for executado o Hino
Nacional Estrangeiro, a sua execugdo deve, por cortesia, preceder ¢ Hino Nacional
Brasileiro.

§ 2.° - O Hino da PUCPR pode ser executado em
qualquer solenidade da Universidade, apés a execugéo do Hino Nacional Brasileiro.

§ 3.° - O Hino Pontificio pode ser executado em
solenidades em que estiverem presentes autoridades eclesiasticas representantes do
Vaticano.

SECAOH
DO USO DAS BANDEIRAS

Art. 33 - Nos Campus da PUCPR, o uso da
Bandeira Nacional € consoante as determinagbes expressas na Lei n.° 5.700, de 1.° de
sefembro de 1971.

Art. 34 - No edificio sede da Reitoria e nos demais
Campus Fora de Sede da PUCPR, ficam hasteadas, obrigatoriamente, em armacéo de pelo
menos {rés mastros e em carater permanente, as bandeiras do Brasil, do Estado do Parana
e da PUCPR, devidamente iluminadas no periodo noturno.

Art. 35 - No caso de luto oficial, as bandeiras ficam
a meio-mastro, observando-se os seguintes critérios:
. todas as bandeiras, quando se tratar de luto oficial em ambito nacional,
II.  da Universidade, do Municipio e do Estado, quando se tratar de luto oficial no &mbito
do Estado do Parana;
lll.  da Universidade e do Municipio, quando se tratar de luto no &mbito do Municipio;
IV. apenas a da Universidade, quando se tratar de luto no ambito da PUCPR.

Art. 36 - No Gabinete do Reifor, a direita de sua
mesa, devem ser colocadas, em armacio, as bandeiras do Brasil, do Estado do Parana e da
PUCPR.

Art. 37 - Nos eventos de carater oficial da PUCPR,
€ obrigatério o uso das Bandeiras Nacional, do Estado do Parana e da PUCPR, afixadas em
armacgao, ao centro, a direita e & esquerda, respectivamente, sempre do lado direito da
mesa diretora dos trabalhos.

Art. 38 - A Bandeira Nacional, em todas as
apresentacdes no territério nacional, ocupa lugar de honra, compreendida em uma posig&o:
l. central ou a mais proxima do centro e a direita deste, quando com outras bandeiras,
pavilhdes ou estandartes, em linha de mastros, pandplias, escudos ou pecas
semelhantes;

il  destacada a frente de outras bandeiras, quando conduzida em formaturas ou desfiles;

lll. A& direita de tribunas, pulpitos, mesas de reunio ou de frabalho;

IV. a bandeira deve estar descoberta, sem nenhuma pessoa a frente ou objeto dificultando
a visualizac3o.
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Paragrafo Gnico - Considera-se a direita do
dispositive da bandeira a direita de uma pessoa colocada junto a ele e voltada para a rua,
para a plateia ou, de modo geral, para o plblico que observa o dispositivo.

Art. 39 - A Bandeira Nacional, quando nédo estiver
em uso, deve ser guardada em local digno.

Art. 40 - As Bandeiras em mau estado de uso
devem ser entregues a uma Unidade Militar para serem incineradas. '

Art. 41 - A Bandeira do Parana é colocada a direita
da Bandeira Nacional, quando o numero de mastros for impar e & esquerda quando nimero
par.

Art. 42 - A Bandeira da FUCPR fica a esquerda da
Bandeira Nacional quando disposta em armagao de {rés mastros, e 4 esquerda da Bandeira
do Estado, quando disposta em armacgdo de quatro mastros, ficando a Bandeira do
Municipio a direita da Bandeira Nacional.

Art. 43 - Havendo convidados estrangeiros para
cerimdnias oficiais da Universidade, podem ser utilizadas bandeiras correspondentes aos
respectivos paises, dispostas apds a direita da Bandeira Nacional, precedendo as demais, e
ohservada a ordem alfabética do pais, em lingua portuguesa.

Art. 44 - A Bandeira da PUCPR é de uso reservado
e exclusivo da Universidade, podendo ainda ser usada em todas as manifestacbes de
sentimento de afeto de carater publico, relacionadas aos colaboradores docentes, técnico-
administrativos e aos discentes da Universidade, em qualquer lugar em que lhe seja
assegurado o devido respeito.

CAPITULO VI
DAS VISITAS

Art. 45 - Em audiéncias de carater formal ou de
natureza protocolar, os visitantes ilustres sdo recebidos pelo Chefe de Gabinete, a porta do
edificio sede da Reitoria da PUCPR, que os conduz ao Gabinete do Reitor.

Paragrafo inico - No Gabinete do Reitor, dos Pro-
Reitores, dos Decanos das Escolas e dos Diretores de Campus Fora de Sede, pode haver
um livro destinado a assinaturas de autoridades e de visitantes ilustres ou convidados
especiais da PUCPR, cuja presenc¢a seja importante para os registros histéricos e anais da
Universidade.

CAPITULO VI _
DAS COMEMORAGOES

Art. 46 - As datas oficiais da Universidade e .de sua
Mantenedora devem ser comemoradas no dmbito da PUCPR.
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Art. 47 - O dia 6 de junho, Dia de Sao Marcelino
Champagnat, Fundador da Congregagdo Marista, deve ser comemorado no &mbito do
Grupo Marista.

Art. 48 - O dia 14 de marco, data da fundacao da
PUCPR, deve ser comemorado no ambito de toda a Universidade.

Art. 49 - Esta Resolugdo entra em vigor a partir da

presente data, revogadas as disposigdes em confrario.

Pontificia Universidade Catélica do Parana, Sala de Sessdes do Conselho Universitario, em
Curitiba, aos vinte e oito dias do més de agosto de dois mil e doze.

Presidenta



