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O Manual de Formaturas da Pontifícia Universidade Católica do Paraná foi 
elaborado com o intuito de reunir as principais informações referentes 
as modalidades de colação de grau que a Universidade oferta aos seus 
estudantes.

Este Manual tem como objetivo principal a orientação acerca das diretrizes 
institucionais relacionadas à participação nas cerimônias de formaturas, 
dirimindo dúvidas e ofertando caminhos para que as cerimônias 
proporcionem a melhor experiência a todos os envolvidos.

APRESENTAÇÃO
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A formatura é um momento especial na vida do acadêmico, constitui um 
rito de passagem em que se comemora o término de um ciclo importante 
e, marca também, o início de uma nova fase, a atuação de um profissional.
A cerimônia de colação de grau é um ato oficial e obrigatório da 
Universidade, realizada em sessão pública e solene de Assembleia 
Universitária, ocasião em que o Reitor, ou autoridade por ele designada, via 
portaria expedida pela Secretaria Geral da Universidade, outorga o grau 
aos estudantes que concluíram o curso de graduação. 

Segundo a nova Resolução nº 355/2021 – CONSUN de outubro de 2021, 
somente poderão colar grau os estudantes que concluírem, integralmente, 
o currículo pleno previsto e demais exigências institucionais e legais para 
cada curso.
Sob nenhuma hipótese “extrajudicial” será permitida a participação 
simbólica em quaisquer das modalidades de colação de quem não está 
apto a recebê-la.

Sendo necessário considerar que, em caso de obtenção de liminar por 
acadêmico para participação simbólica em colação, deverá ser viabilizado 
o cumprimento da decisão, com atenção a todos os seus termos.

Em nenhuma hipótese, a colação de grau é dispensada. Sendo que o 
estudante que não participar da Cerimônia de Colação de Grau, não 
receberá a outorga de grau, assim como também não receberá seu diploma. 

Existem 04 (quatro) formatos de colação de grau na PUCPR:

	 • Colação de Grau Institucional
	 • Colação de Grau Regular 
   	 (Resolução nº 355/2021 – CONSUN aprovada em outubro de 2021 em Concun)

	 • Colação de Grau Extemporânea
	 • Colação de Grau Antecipada

FORMATOS DA COLAÇÃO DE GRAU 
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Esse formato de colação é válido para os Câmpus Curitiba, Londrina e 
todos os Polos de Apoio Presencial (PAP). Sem distinção de modalidades: 
Presencial, ou Educação a Distância (EAD), sendo regime de oferta EAD 
e/ou Semipresencial. 

A Colação de Grau Institucional da PUCPR acontece nos Câmpus Curitiba 
e Londrina, em local pré-definido pela Universidade e, se trata do modelo 
de outorga de grau que oportuniza a todos os estudantes uma cerimônia 
especial, igualitária e devidamente compatível com a conquista de um 
diploma dessa Universidade, além de comunicar à sociedade os valores 
institucionais, a riqueza da experiência universitária e, ainda, sem qualquer 
custo para o formando e seus familiares.

Os formandos farão o uso da beca, serão nomeados, receberão o canudo 
“Diploma Gente Boa” e o anuário com a sua jornada acadêmica no dia 
da formatura. Além disso, serão disponibilizados espaços para registros 
fotográficos com a empresa parceira, que comercializará as fotos 
posteriormente com valor promocional. 

A Universidade disponibilizará becas da PUCPR sem custo ao formando 
no dia da sua Colação de Grau de forma presencial. Os que optarem por 
colar grau de forma remota, poderão retirar a beca em um dos Câmpus 
indicados. O formato da cerimônia dependerá das regras sanitárias 
vigentes para cada município, conforme Decretos vigentes.

Este modelo de Colação de Grau Institucional acontecerá no Câmpus 
Curitiba (modalidade Presencial Câmpus Curitiba e EAD para todos os 
Polos) e Londrina (modalidade Presencial).

Os formandos do curso de Filosofia do Polo de Apoio Presencial Maringá 
só poderão escolher entre uma das modalidades: Colação de Grau 
Institucional, Regular, Extemporânea ou Antecipada apenas no Câmpus 
Londrina.

1 COLAÇÃO DE GRAU INSTITUCIONAL

CÂMPUS CURITIBA, LONDRINA, 
POLOS EAD
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• Diploma Gente Boa PUCPR: a PUCPR entrega aos estudantes dois 
diplomas: o que chancela a sua competência profissional e aquele 
relacionado à absorção dos valores institucionais, o de Gente Boa. Ao 
adquirirem o diploma de Gente Boa, os estudantes estão aptos a aplicar 
os conhecimentos adquiridos durante a formação para fazer o bem 
e contribuir com o coletivo. Mais do que a capacitação técnica, eles 
possuem a formação humanística necessária para se tornarem agentes 
transformadores da realidade.

• Bandeiras: além das bandeiras oficiais de um ato solene (Brasil, Paraná, a 
do Município e da PUCPR) na cerimônia de Colação de Grau Institucional 
da PUCPR utiliza-se as bandeiras do Vaticano e Grupo Marista, estas 
representando os pilares católicos e Maristas nos quais a Universidade se 
encontra alicerçada. 

• Becas: a PUCPR tem um modelo próprio de becas, que contempla faixas 
para os formandos e pala para os Decanos nas cores correspondentes à 
cada Escola. 

Elementos simbólicos da Colação de Grau Institucional
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Fevereiro/março e julho (última semana) /agosto, podendo apresentar 
alterações de acordo com a viabilidade e interesse da Universidade, 
sempre com aviso prévio.

A inscrição para participar da Colação de Grau Institucional é realizada no 
início do último semestre e/ou módulo do curso, no que antecede a data 
da solenidade, em site divulgado pelo Núcleo de Formaturas.

Cabe ao Núcleo de Formaturas a divulgação dos períodos de inscrição, 
candidaturas para o exercício das atribuições especiais que compõem 
a cerimônia, bem como o sorteio e a devida publicação das definições 
relacionadas ao exercício dessas participações especiais, conforme 
explicações mais abaixo.

É de responsabilidade do estudante realizar a sua inscrição para a 
Colação de Grau Institucional, assim como se inscrever para realizar 
alguma participação especial na cerimônia, e indicar os professores e/
ou professores-tutores homenageados dentro do prazo estabelecido e 
divulgado.

O período das Colações de Grau Institucionais 

Inscrição na Colação de Grau Institucional



9

M A N U A L  D E  F O R M A T U R A S

Visando alcançar a excelência do evento, será realizado o ensaio para a 
Solenidade de Colação de Grau Institucional, pré-evento em que todos os 
formandos devem comparecer conforme local e horário pré-determinados 
pelo Núcleo de Formaturas da PUCPR. No momento do ensaio, será 
aplicado o treinamento de todas as etapas da cerimônia de colação de grau 
aos formandos daquele dia e onde os formandos serão orientados sobre 
todo o protocolo a ser cumprido no decorrer da cerimônia. 

Será opcional a participação do formando neste modelo de Colação de 
Grau na PUCPR a partir de fevereiro de 2022, conforme nova Resolução nº 
355/2021 – CONSUN aprovada em outubro de 2021, que abrirá uma nova 
modalidade de formatura: Colação Regular.

O formando que não puder ou optar colar grau online, deverá seguir 
todos os passos orientados pelo Núcleo de Formaturas para garantir 
a sua presença e ter direito a outorga de grau e receber o diploma. A 
participação remota ocorrerá via plataforma online com acesso a câmera.

Ensaio da Cerimônia de Colação Grau Institucional

Colação de Grau Institucional: Participação presencial

Colação de Grau Institucional: Participação online
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Diploma Digital: A partir do ano de 2022 o MEC institui o registro e 
emissão do diploma de curso superior de graduação em formato digital, 
pela portaria nº 330, de 5 de abril de 2018. Para tanto, a adoção do digital 
será utilizada para a expedição de diplomas e documentos acadêmicos 
(ata de colação de grau e histórico escolar) para garantir autenticidade, 
integridade, confiabilidade, disponibilidade, rastreabilidade e validade 
jurídica e nacional dos documentos emitidos.

Para o recebimento do diploma, além da participação no ato solene e 
assinatura obrigatória da ata, os estudantes deverão estar com todos os 
documentos pessoais e histórico do ensino médio entregues e atualizados 
no sistema em até um semestre antes da conclusão do curso.

• Registro fotográfico

• Ensaio dos formandos

• Abertura do evento pelo Mestre de Cerimônias

• Abertura protocolar pelo Presidente da mesa

• Hino Nacional e Hino da PUCPR

• Discurso reitor

• Juramento

• Outorga de grau

• Diploma digital

• Anúncio dos Graduados (entrega do canudo e diploma Gente Boa)

• Divulgação do Prêmio Marcelino Champagnat (se houver)

• Discurso do Orador (se houver)

• Encerramento

Diploma, Histórico Escolar e Ata Digital

Roteiro Colação de Grau Institucional:
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Local
Os estudantes matriculados nos Polos de Apoio Presencial, poderão optar 
por Colar Grau em Curitiba, local que existe o formato institucional e 
optar pela participação presencial ou remota, conforme o modelo acima. 
Os eventuais custos de deslocamento, hospedagem, alimentação são de 
responsabilidade do estudante, caso opte pela colação presencial.
Inscrição: Estudantes de todos os Polos de Apoio Presencial receberão o 
link do site de inscrição do Núcleo de Formaturas para escolher Colar Grau 
Institucional, mesmo que opte em colar grau presencial ou remoto.

Diploma Digital
A partir do ano de 2022 o MEC institui o registro e emissão do diploma 
de curso superior de graduação em formato digital, pela portaria nº 330, 
de 5 de abril de 2018. Para tanto, a adoção do meio digital será utilizada 
para a expedição de diplomas e documentos acadêmicos (ata de colação 
de grau e histórico escolar) para garantir autenticidade, integridade, 
confiabilidade, disponibilidade, rastreabilidade e validade jurídica e 
nacional dos documentos emitidos.

O único local para a realização da Colação de Grau Institucional (presencial 
ou remota) para o estudante da modalidade EAD, é o Câmpus/Polo 
Curitiba. Caso o estudante opte em não colar grau no formato Institucional 
da Universidade, deverá escolher entre as modalidades Antecipada ou 
Extemporânea, seguindo os critérios os demais formatos estabelecidos 
neste manual, válidos somente para o Câmpus/Polo Curitiba.

Estudante da Modalidade a Distância (EAD)
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A Cerimônia de Abertura das Colações de Grau Institucionais da PUCPR 
é a celebração da palavra, atribuindo significado a esta conquista nas 
dimensões da ciência, da vida e da fé. Acontece antes das Colações de 
Grau Institucionais em local e formato pré-estabelecido pela Universidade 
para os câmpus/Polos Curitiba e Londrina e informado antecipadamente 
pela Universidade. Este momento conta com a fala do reitor, do Grão 
Chanceler, do pároco e do patrono escolhido pela Universidade.

A cerimônia contará com as participações especiais de estudantes 
para: portar a bíblia, portar a cruz, leitura das preces e portar a bandeira 
da PUCPR. A seleção dos participantes será realizada por meio de sorteio 
entre os interessados inscritos.

Leitura das preces: os formandos sorteados farão a leitura das preces no 
evento presencial.

Discurso de homenagem aos pais: os candidatos deverão submeter 
seus textos para análise de uma comissão avaliadora. Aos estudantes que 
sinalizarem interesse em realizar o discurso, será encaminhado e-mail com 
as informações e as regras de participação. O critério de seleção será 
realizado de acordo com o melhor texto, a ser avaliado por uma comissão 
julgadora.

Cantar uma música: a música será informada previamente por e-mail e 
os interessados deverão enviar um vídeo para pré-seleção. Os aprovados 
nessa etapa passarão por uma audição, oportunidade em que ocorrerá a 
nomeação final (este formato valerá para o Câmpus/Polo Curitiba).

O evento será transmitido no canal oficial da PUCPR no Youtube para os 
formandos e seus convidados em link aberto.

Cerimônia de Abertura das Colações de Grau PUCPR

Participação especial
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No ato da inscrição para a Colação de Grau Institucional, os estudantes 
podem indicar professores e/ou professores-tutores homenageados e 
também se candidatar para as participações especiais.

Será realizado um sorteio entre todos os candidatos para cada participação 
especial que será devidamente informado aos formandos. 

A divulgação dos estudantes que irão realizar a participação especial 
ocorrerá após fechamento dos estudantes aptos a colar grau.

Caso o estudante tenha se candidatado em mais de uma atribuição e seja 
sorteado ou escolhido para exercer mais de uma participação especial, ele 
poderá escolher qual exercerá. Para as demais atribuições, será obedecido 
o critério do próximo elencado no sorteio. Caso não haja outro candidato, 
o mesmo participante poderá exercer todas as atribuições em que foi 
sorteado ou escolhido.

• Para o discurso de orador, os candidatos deverão submeter 
seus textos para análise de uma comissão avaliadora. Aos 
estudantes que sinalizarem interesse em realizar o discurso, 
será encaminhado e-mail com as informações e as regras de 
participação. O critério de seleção será realizado de acordo 
com o melhor texto e a percepção de representatividade do 
candidato perante a comunidade acadêmica, o que será avaliado 
por uma comissão julgadora específica.

• Para cantar uma música: a música será informada previamente 
por e-mail e os interessados deverão enviar um vídeo para pré-
seleção, que será avaliado pelos integrantes da orquestra e do 
coral da PUCPR. Os aprovados nessa etapa passarão por uma 
audição, oportunidade em que ocorrerá a nomeação final.

Escolha das participações Especiais na Colação de Grau e na 
Cerimônia de Abertura
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Cada formando poderá fazer a sua indicação de professor ou professor-
tutor homenageado para participar da Colação de Grau Institucional. 
Cada formando poderá indicar apenas um professor ou professor-tutor 
homenageado por curso.

Todos os estudantes inscritos são convidados a participar do Registro 
Fotográfico normalmente realizado na PUCPR, a fim de compor as fotos 
para o anuário oficial a ser entregue pela Universidade no dia da formatura, 
sem custo adicional para o formando.

A data e local do Registro Fotográfico são divulgados via e-mail após o 
término das inscrições.

A participação dos estudantes inscritos para a Colação de Grau            
Institucional no Registro Fotográfico é facultativa. Desta forma, os 
estudantes que não comparecerem no Registro Fotográfico, não irão 
compor a foto do anuário, mas poderão participar normalmente da 
cerimônia de colação de grau. Não sendo possível realizar fotos posteriores 
ao Registro Fotográfico a fim de incluir no convite.

O Registro Fotográfico será realizado somente com autorização prévia dos 
Órgãos de Saúde.

Indicação professores ou professores-tutores homenageados

Registro Fotográfico pré-colação de Grau 
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O Registro Fotográfico no dia da Colação de Grau Institucional é realizado 
exclusivamente pela empresa parceira da PUCPR naquela edição. Não 
poderão ter outras empresas ou profissionais realizando o mesmo 
serviço. Estúdios fotográficos estarão montados para o formando e 
seus convidados realizarem as fotos no dia da formatura. As fotos serão 
comercializadas posteriormente com custo reduzido e condições 
especiais para os formandos.

Registro Fotográfico no dia da colação
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A Colação de Grau Regular, aprovada por meio da Resolução nº 355/2021 
– CONSUN em outubro de 2021 e válida a partir de fevereiro de 2022 para 
todos os cursos que optarem em não participar do modelo de Colação 
de Grau Institucional da PUCPR nos câmpus de Curitiba e Londrina. São 
cerimônias organizadas pelas comissões de formatura dos cursos e 
não há inscrição no formato Institucional da Universidade, e deverão 
acontecer em auditório ou teatro da cidade. 

Nesse modelo, as comissões contratam uma empresa de formatura para 
organização da cerimônia de Colação de Grau, da missa e do baile. Há 
desembolso financeiro e as cerimônias não mantêm uma cenografia ou 
padrão Institucional, uma vez que a decisão e a aprovação dos detalhes e 
custos são de total responsabilidade dos estudantes. 

No referido modelo, a Universidade encaminhará o cerimonial e organizará 
a assinatura da ata e diploma digital. No ato solene, um representante 
nomeado pelo Reitor, representará institucionalmente a PUCPR na 
solenidade de colação de grau, por ato de nomeação do Reitor, a 
presidência da mesa para outorgar o grau. 

A Colação de Grau Regular não se aplica nos Polos de Apoio Presencial 
(PAP), modalidades: Educação a Distância (EAD), sendo regime de oferta 
EAD e/ou Semipresencial. Os formandos dos Polos poderão colar grau 
na modalidade Institucional, Extemporânea ou Antecipada seguindo o 
calendário do Câmpus Curitiba.

É dever da comissão de formaturas enviar, dentro do prazo estipulado, as 
informações referentes à:   

2 COLAÇÃO DE GRAU REGULAR 
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As datas das cerimônias de Colação de Grau Regular deverão seguir o 
período das cerimônias de Colação de Grau Institucional (fevereiro/
março/julho (última semana/agosto), sendo oportunizada uma cerimônia 
por dia. A definição das datas deverá ser alinhada entre a comissão de 
formatura, Núcleo de Formaturas, Secretaria Geral da Universidade, 
conforme período previsto em Calendário Acadêmico da PUCPR e 
solicitados antecipadamente ao contato de cada Câmpus. 

Este modelo de Colação impossibilitará pedidos de antecipação de 
Colação de Grau, salvos exceções a serem solicitadas via Núcleo de 
Formaturas e alinhadas com os Setores Acadêmico e Diplomas.

O horário para a Colação Regular deverá iniciar até 19h30 de segunda a 
sexta-feira, exceto feriado, devido a disponibilidade da Universidade.

Períodos para a Colação de Grau Regular

• Orador da solenidade

• Proferir o discurso de homenagem aos mestres

• Proferir o discurso de homenagem a Deus

• Proferir o discurso de homenagem a quem amamos

• Proferir o discurso de homenagem aos amigos

• Proferir o discurso de homenagem aos ausentes 

• Proferir o discurso de homenagem aos pais

Participações Especiais
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O roteiro base para elaboração do cerimonial da Colação de Grau 
Regular, deverá conter os seguintes itens protocolares obrigatórios da 
Universidade:

• Nome de turma

• Patrono

• Paraninfo

• Indicar até 5 professores homenageados. 

• Composição da mesa diretiva pelas autoridades universitárias

• Abertura protocolar pelo Presidente

• Hino Nacional e Hino da PUCPR

• Juramento

• Outorga de Grau

• Diploma digital

• Prêmios Marcelino Champagnat (quando houver)

• Discurso Orador (se houver)

• Discurso Paraninfo (se houver)

• Discursos e demais homenagens 

• Encerramento pelo presidente da sessão

Professores Homenageados

Roteiro: Colação de Grau Regular 

É de responsabilidade do Câmpus elaborar o roteiro oficial, assim como a 
organização de cada cerimônia. 
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A Colação de Grau Extemporânea é destinada aos formandos que não se 
inscreveram ou não puderam comparecer nas Cerimônias de Colação de 
Grau Institucional, Colação e Grau do Curso ou que não concluíram dentro 
do prazo estabelecido para os tipos de colação citados ou por força maior.
 
O período das inscrições e das datas das cerimônias serão definidas 
após a finalização das inscrições e após o período de Colação de Grau 
Institucional. A solicitação de colação de Grau Extemporânea deverá ser 
formalizada pelo site divulgado pelo Núcleo de Formaturas ou contatos 
dos demais Câmpus.

O formato conta com um formando jurador, o qual será definido no 
momento do ensaio, e que serão passadas as orientações para a cerimônia. 
Não haverá, nessas solenidades, participações especiais, professores e/ou 
professores-tutores homenageados e patrono.
A colação de Grau Extemporânea ocorre nos Câmpus Curitiba, Londrina 
e Toledo, no formato a ser definido pela Universidade (presencial/online), 
bem como as datas.

A Universidade disponibilizará becas da PUCPR sem custo ao formando 
no dia da sua Colação de Grau de forma presencial. Os que optarem por 
colar grau de forma remota, poderão retirar a beca em um dos Câmpus 
indicados. 

Este formato não incluirá: registro fotográfico e anuários.

	 Neste modelo de cerimônia é permitido colar grau por 
representação. Os estudantes que optarem por esta modalidade, deverão 
designar um procurador por meio de um modelo padrão de procuração, 
disponibilizado pelo Núcleo de Formaturas, que deverá ser solicitado via 
e-mail no endereço: formatura@pucpr.br ou representante do Câmpus 
Londrina ou Toledo. Essa procuração deverá apresentar firma reconhecida 
em cartório e o documento original deverá ser entregue ao Setor de 
Diplomas com no mínimo 15 (quinze) dias de antecedência da cerimônia - 
contato: diplomasgraduacao@pucpr.br

3 COLAÇÃO DE GRAU EXTEMPORÂNEA
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Câmpus Curitiba, Londrina: Deverá se inscrever através de link 
disponibilizado pelo Núcleo de Formaturas ou pelos contatos dos devidos 
Câmpus. 

Caminhos para solicitar a Colação Extemporânea:

Roteiro Colação de Grau Extemporânea

•  Abertura protocolar pelo Presidente 

•  Hino Nacional e Hino da PUCPR

•  Juramento

•  Outorga de Grau

•  Diploma digital

•  Encerramento
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Curso Presencial: pucpr.app/webaluno
Cursos EAD: Gerar via Portal do Estudante>Secretaria Virtual>Serviços> 
Declaração de Conclusão de Curso

Caso a declaração não seja suficiente e o estudante precise colar grau 
antecipadamente, deverá informar a data que deverá apresentar a 
documentação perante o órgão/trabalho e justificativa da solicitação. É 
necessário anexar junto à solicitação o motivo da antecipação

O estudante que optar por Antecipar sua Colação de Grau, não poderá 
participar das demais modalidades: Colação de Grau Institucional, Regular 
e Extemporânea.

Acesso a Declaração de conclusão:

É o formato de colação de grau realizado para os estudantes que necessitam 
do diploma antecipadamente por justos motivos, tais como: posse em 
concurso público, aprovação em mestrado ou doutorado, motivo de 
saúde, entre outros, que não aceitem a declaração de conclusão de curso.

O pedido será deferido ou indeferido em casos extraordinários, após 
análise do Setor Acadêmico, Setor de Diplomas e Núcleo de Formaturas.

4 COLAÇÃO DE GRAU ANTECIPADA
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Câmpus Curitiba: Encaminhar e-mail para formatura@pucpr.br
Câmpus Londrina e Toledo: Encaminhar pedido via protocolo no SIGA

O pedido será analisado pelo Núcleo de Formaturas em conjunto com 
a Coordenadoria de Registro Acadêmico e com a Secretaria Geral, 
podendo ser deferido ou não. Sendo que os casos de indeferimento 
serão justificados pela inaptidão do estudante ou falta de documentação 
comprobatória. 

A modalidade de Colação de Grau Antecipada segue cerimonial oficial da 
universidade restrito ao ato de outorga e conta com o formando jurador, 
o qual será definido no momento das orientações para a solenidade. 
Não haverá, nessas solenidades, participações especiais, professores 
homenageados e patrono. 

A Universidade não disponibilizará becas, registro fotográfico e nem 
anuários nesse formato.

As cerimônias acontecem em formato, data e horário definidos pela 
Universidade, conforme o número de inscritos.

Neste formato de cerimônia é permitido colar grau por representação. 
Os estudantes que optarem por esta modalidade, deverão designar um 
procurador por meio de um modelo padrão de procuração, disponibilizado 
pelo Núcleo de Formaturas, que deverá ser solicitado via e-mail no 
endereço: formatura@pucpr.br ou representante do Câmpus Londrina ou 
Toledo. Essa procuração deve apresentar firma reconhecida em cartório 
e o documento original deverá ser entregue ao Setor de Diplomas com no 
mínimo 15 (quinze) para o e-mail  diplomasgraduacao@pucpr.br 

Caminhos para solicitar a Colação Antecipada
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O roteiro base para elaboração do cerimonial da Colação de Grau 
Antecipada, contém os seguintes atos:

•  Abertura protocolar pelo Presidente

•  Juramento

•  Outorga de Grau

•  Diploma digital

•  Encerramento.

Roteiro Colação de Grau Antecipada
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Em Toledo existem 03 (três) modalidades de Colação de Grau, descritas 
a seguir:

1. Colação de Grau Regular
2. Colação Extemporânea
3. Colação Antecipada

CÂMPUS/POLO TOLEDO

São cerimônias organizadas pelas comissões de formatura dos cursos 
e não há inscrição no formato Institucional da Universidade. Nessa 
modalidade, as comissões contratam uma empresa de formatura para 
organização da cerimônia de Colação de Grau, da missa e do baile. Há 
desembolso financeiro e as cerimônias não mantêm uma cenografia ou 
padrão Institucional, uma vez que a decisão e a aprovação dos detalhes e 
custos são de total responsabilidade dos estudantes. 

Nesse modelo a Universidade direciona o cerimonial, organiza a assinatura 
da ata e diploma digital, além de realizar o encaminhamento de alguns 
elementos e disponibilizar becas aos formandos e professores. No ato 
solene, um representante nomeado pelo reitor faz a presidência da mesa 
para outorgar o grau.

É dever da comissão de formaturas enviar, dentro do prazo estipulado, as 
informações referentes à: 

1 COLAÇÃO DE GRAU REGULAR
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• Nome de turma

• Patrono

• Paraninfo

• Indicar até 5 professores homenageados. 

• Abertura protocolar pelo Presidente

• Hino Nacional e Hino da PUCPR

• Juramento

• Outorga de Grau

• Ata digital da sessão solene;

• Diploma digital

• Prêmios Marcelino Champagnat (quando houver)

• Discurso Orador (se houver)

• Discursos e demais homenagens

• Discurso Paraninfo (se houver)

• Encerramento

Professores Homenageados: 

Professores Homenageados: 

É de responsabilidade do Câmpus Toledo elaborar o roteiro oficial, assim 
como a organização de cada cerimônia. 

O roteiro base para elaboração do cerimonial da Colação de Grau 
Regular, deverá conter os seguintes itens protocolares obrigatórios da 
Universidade:
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As datas das cerimônias de Colação de Grau Regular, deverão ser 
previamente alinhadas entre a comissão de formatura, Secretaria Geral da 
Universidade, conforme período previsto em Calendário Acadêmico da 
PUCPR. 

O pedido para designação de data da colação deverá ser enviado com 
antecedência para o setor de Formaturas do câmpus Toledo.

Este modelo de outorga de grau é destinado aos formandos que não 
puderam comparecer à Colação de Grau Regular ou aqueles que não 
concluíram integralmente o currículo pleno do curso dentro do prazo 
estabelecido no calendário acadêmico compatível com a participação na 
Colação de Grau Regular. 

As datas das cerimônias serão definidas após o período da Colação de 
Grau Regular, sendo que a solicitação deve ser encaminhada para o Núcleo 
de Formaturas do câmpus Toledo.

O formato, local e data dessa colação pode variar de acordo com regras 
sanitárias e/ou decreto vigente na data da sua realização.

O formato conta com um formando jurador, o qual será definido no 
momento do ensaio, e que serão passadas as orientações para a cerimônia. 
Nessas solenidades mais específicas, não haverá participações especiais, 
professores homenageados e patrono. 

2 COLAÇÃO DE GRAU EXTEMPORÂNEA
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A Universidade disponibilizará becas da PUCPR sem custo ao formando. 
Não inclui nesse formato: registro fotográfico e anuários.

Neste modelo de cerimônia é permitido colar grau por representação. 
Os estudantes que optarem por esta modalidade, deverão designar um 
procurador por meio de um modelo padrão de procuração, original e 
reconhecida em cartório. O modelo padrão poderá ser solicitado ao 
Câmpus Toledo - Siga, que receberá o documento e enviará ao Setor de 
Diplomas com cópia para o Setor de Formaturas para conhecimento.

• Abertura protocolar pelo Presidente;

• Hino Nacional e Hino da PUCPR;

• Juramento;

• Outorga de Grau;

• Ata digital da sessão solene;

• Diploma digital;

• Encerramento;

Roteiro Colação de Grau Extemporânea
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É a outorga de grau indicada para os formandos que necessitam comprovar 
a conclusão do curso em data que antecede ao período da Colação de 
Grau Institucional, por justos motivos, tais como: posse em cargo de 
concurso público, aprovação em mestrado ou doutorado, tratamento de 
saúde, entre. 

O pedido de antecipação deverá ser realizado com prazo viável para a sua 
análise e deverá ser acompanhado de documentos oficiais que comprovem 
esta solicitação.

A solicitação de antecipação com apresentação de documentação 
comprobatória poderá ser realizada no Siga do Câmpus Toledo, que 
encaminhará a documentação aos Setores Acadêmico, Formatura e 
Diplomas para análise, deferimento ou indeferimento.

A solicitação para esta modalidade de colação de grau acontece via 
protocolo de “Colação de Grau Antecipada”.

3 COLAÇÃO DE GRAU ANTECIPADA

• Abertura protocolar pelo Presidente;

• Juramento;

• Outorga de Grau;

• Ata digital da sessão solene;

• Diploma Digital;

• Encerramento.

Roteiro Colação de Grau Antecipada
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DOCUMENTOS OBRIGATÓRIOS PARA 
A REALIZAÇÃO DE QUALQUER TIPO 
DE COLAÇÃO DE GRAU

Os documentos abaixo serão obrigatórios para a realização de qualquer 
formato de colação de grau da PUCPR. Cada solenidade tem suas 
especificações e desdobramentos de roteiro, mas todas as cerimônias 
deverão conter: 

As situações excepcionais que surgirem no decorrer do evento e que não 
possuam tratamento indicado neste Manual, serão analisadas e enfrentadas 
por meio de alinhamento firmado entre o Núcleo de Formaturas, Setor 
Acadêmico e a Secretaria Geral da PUCPR.

• Portaria de designação para o Presidente da sessão solene de outorga 
de grau (caso a solenidade não seja conduzida pelo Reitor);

• Secretário “ad hoc” quando não houver mestre de cerimônias;

• Cópias do Roteiro (de acordo com cada modalidade de colação de 
grau) para cada integrante que participar da mesa diretiva e uma cópia 
para o Núcleo de Formaturas

• Juramento oficial unificado da PUCPR;

• Borla de outorga;

• Outorgas;

• Bandeiras: da Universidade (entregues pela Universidade), bandeira 
do Brasil, do Paraná e do município a ser realizada a cerimônia.



30

M A N U A L  D E  F O R M A T U R A S

TRAJES NAS CERIMÔNIAS

Segundo definição contida na Seção IV da Resolução Nº74/2012 – 
CONSUN, o uso do traje talar (beca) é obrigatório na solenidade de 
outorga de grau, pelas autoridades acadêmicas, professores, professores-
tutores e formandos. Desta forma, em qualquer modalidade de Colação 
de Grau da PUCPR, todas as autoridades acadêmicas deverão vestir becas 
respectivas aos cargos que ocupam, professores e formandos utilizam 
becas nos modelos aprovados pela Universidade, constantes na mesma 
resolução citada.

As exceções serão analisadas pelo Núcleo de Formaturas e Cerimonial da 
Universidade.

A PUCPR tem um modelo próprio de becas. Para a cerimônia de Colação 
de Grau, é obrigatório o uso da beca de formatura que é o traje oficial 
para esta solenidade. A beca é composta por: capelo (chapéu), veste 
talar (vestimenta preta e comprida), pelerine (manto sobre os ombros) na 
cor da Universidade, e faixa abdominal, que representa a cor da Escola do 
formando.  O recomendado é usar (por baixo da beca) roupa e calçado 
preto.

O capelo simboliza o rito de passagem da formatura, quando os estudantes 
se tornam oficialmente profissionais.

VESTES PARA CADA MODELO E FORMATO DE FORMATURA:

Cerimônia de Abertura das Colações de Grau Institucionais:

Os formandos que realizam as participações especiais nessa cerimônia 
não usam becas. Sugere-se vestir o traje social na cor preta: vestido preto, 
calça, camisa sapato social.
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Solenidade presencial: Obrigatório o uso da Beca modelo PUCPR 
oferecida pela Universidade, sem custo ao formando. Sugere-se 
vestimenta na cor preta por baixo da beca.

Solenidade remota: Não será obrigatório o uso da Beca Modelo PUCPR, 
mas a quem desejar fazer o uso, a Universidade disponibilizará sem custo ao 
formando, a retirada nos Câmpus/Polo Curitiba, um dia útil anterior à data 
da cerimônia. O formando poderá utilizar outro modelo de beca desde que 
seja inteira preta lisa, sem adereços, sem Jabor (babado) e uso de capelo 
também na cor preta, sem logo ou desenhos. Na impossibilidade de utilizar 
a beca, sugere-se a vestimenta na cor preta.

Solenidade presencial: Obrigatório o uso da Beca modelo PUCPR 
oferecida pela Universidade, sem custo ao formando. Sugere-se 
vestimenta na cor preta por baixo da beca.

Solenidade remota: Não será obrigatório o uso da Beca Modelo PUCPR, 
mas a quem desejar fazer o uso, a Universidade disponibilizará sem custo ao 
formando, a retirada nos Câmpus/Polo Curitiba, um dia útil anterior à data 
da cerimônia. O formando poderá utilizar outro modelo de beca desde que 
seja inteira preta lisa, sem adereços, sem Jabor (babado) e uso de capelo 
também na cor preta, sem logo ou desenhos. Na impossibilidade de utilizar 
a beca, sugere-se a vestimenta na cor preta.

Obrigatório o uso da Beca Modelo PUCPR. Neste modelo, a Universidade 
não arcará com os custos da beca.

1. Colação de Grau Institucional

3. Colação Extemporânea

2.  Colação de Grau Regular 
(Resolução nº 355/2021 – CONSUN de outubro de 2021)
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Obrigatório uso da Beca Modelo PUCPR a ser custeado pelo formando. 
Os casos omissos sobre o uso da beca neste formato de colação, serão 
definidos pelo Núcleo de Formaturas e pela área de Cerimonial da 
Universidade.

4. Colação Antecipada 
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Núcleo de Formaturas: 
WhatsApp (41) 99747-0222 - formatura@pucpr.br

Setor de Diplomas: 
WhatsApp (41) 9 9118-7397 - diplomasgraduacao@pucpr.br

Setor Acadêmico: 
(41) 3271-2393 - registroacademico@pucpr.br 

(43) 3372-6000 - campus.londrina@pucpr.br

(45) 3277-8640 - direcao.toledo@pucpr.br

Câmpus Curitiba

Câmpus Londrina

Câmpus Toledo

CONTATOS
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